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TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH

Công tác chuẩn bị nghỉ Tết Nguyên Đán

Thực hiện kế hoạch nghỉ Tết Nguyên Đán của Phòng Giáo Dục và Đào tạo quận Long Biên; 

Thực hiện kế hoạch công tác  tháng 1/2017 của nhà trường;
BGH trường THCS Đô Thị Việt Hưng xây dựng kế hoạch nghỉ Tết Nguyên Đán năm 2017 như sau:

1. Thời gian nghỉ Tết:
- Học sinh: Từ  25/1/2017 đến 2/2/2017
- Giáo viên: Từ 26/1/2017 đến 2/2/2017
2. Tổng vệ sinh và bàn giao CSVC:
a) Lớp học:

- Thời gian: Tiết 3+4 thứ Ba( 24/1/2017)

- Thời gian bàn giao: Từ 17h ngày 24/1/2017.
- Nội dung: 
+ Kiểm tra: vệ sinh các phòng học, hành lang, khu vực tự quản các lớp, khu vực sân, cầu thang lớp phụ trách.
+ Bàn giao: Số lượng, hiện trạng: CSVC trong lớp học – có chữ ký CBĐD- GVCN- Bảo vệ- BGH.
+ Niêm phong phòng sau khi bàn giao

b) Phòng CM, phòng chức năng:
- Thời gian: Từ 17h ngày 24/1/2017
- Nội dung: 

+ Kiểm tra: Vệ sinh các phòng, sắp xếp đồ đạc gọn gàng

+ Bàn giao: Số lượng, hiện trạng CSVC trong phòng- có chữ ký CBĐD-BV- phụ trách phòng (TTCM)- BGH.
+ Niêm phong phòng sau khi bàn giao. ( Các phòng tổ CM và các phòng chức năng do tổ phụ trách TTCM chịu trách nhiệm).

3. Tổ bán trú:
Sau giờ nghỉ trưa thứ 3( ngày 24/1/2017)- Bộ phận bán trú phơi thảm, dọn vệ sinh trong phòng( quét và lau dọn) và ngoài hành lang( sân)- (phòng nam tầng 3 dọn cả phòng để đồ) sau đó khóa phòng niêm phong.
4. Bộ phận lao công: 
- Có trách nhiệm: dọn các khu vực vệ sinh chung, đánh sạch thùng rác, đổ rác và quét lá khu vực đường chạy, lau sạch các hành lang, khu vực cầu thang, nhà vệ sinh.
5. Đoàn Thanh Niên:

- Dọn các khu vực kho đã được phân công.
6. Bộ phận CSVC:

- Đ/c Minh Ngọc phụ trách: Đ/c B.Hạnh, Đ/c Nga(TQ), Đ/c Điệp thanh tra lập biên bản thanh lý bàn ghế gãy hỏng và thanh lý trước 25/1.
7. Chuyên môn:
- Hai Đ/c Phó Hiệu trưởng chỉ đạo các tổ CM, cá nhân GV hoàn thiện các loại sổ: Sổ ghi ĐB. Lịch báo giảng, sổ SHCM, sổ CN và ký kiểm tra hết tháng 1( Lưu biên bản).
 Chú ý: Ghi lịch: 
- Tuần từ 23/1/2017 đến 28/1/2017       - Tuần 24a

- Tuần sau Tết
 2/2/2017  đến 4/2/2017 - Tuần 24b 

BGH chúc các đ/c CB-GV-NV nhà trường trong đại gia đình THCS Đô Thị Việt Hưng đón năm mới – Xuân Đinh Dậu  Mạnh khỏe - Bình an – An khang – Thịnh vượng.
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